
คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 2 
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4. เม่ือ Login สำเร็จ จะแสดงหนาหลักของระบบ National Single Window (NSW) ดังรูปท่ี 2  

 
รูปท่ี 2 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

5. เมนูดานบน ประกอบดวย การแจงเตือน ปุมเปลี่ยนภาษา ปุมออกจากระบบ Profile และชื่อผูใชงาน 

(ตามท่ี Login) 

 

รูปท่ี 3 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

4 

5 
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6. เมนูการใชงานของผูประกอบการ ท้ังท่ีแสดงท่ีหนาหลัก และเมนูแถบดานบน ประกอบดวย 

  - ไซเตส 

 - เมล็ดพันธุ 

 - วัตถุอันตราย 

 - ปุย 

 - แจงนำเขา สงออก และนำผาน 

 - ใบอนุญาตนำเขา/ นำผาน ตามกฎหมายกักพืช 

 - Q-Shop 

 

รูปท่ี 4 แสดงหนาหลักระบบ National Single Window (NSW) ของกรมวิชาการเกษตร 

  

6 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 4 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

คูมือการใชงานเลมนี้ เปนการใชงาน “ระบบปุย” ทานสามารถศึกษาวิธีการบันทึกขอมูลโดยแบงออกเปน 

5 บท คือ คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย, คำขอข้ึนทะเบียนปุย, แบบแจงปุยเคมี, แบบแจงรายการชนิด  และ

ปริมาณปุยท่ีมีอยูในครอบครอง (อ.ป.3) 

 
รูปท่ี 5 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย  
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บทท่ี 2 คำขออนุญาตเกี่ยวกับปุย  

 คำขออนุญาตเกี่ยวกับปุย ผูประกอบการสามารถบันทึกคำขอตามประเภทการดำเนินการ ไดแก ผลิต

ปุยเคมีเพ่ือการคา ผลิตปุยอินทรียเพ่ือการคา ผลิตปุยชีวภาพเพ่ือการคา คำขออนุญาตขายปุย คำขออนุญาต

นำเขาปุย คำขออนุญาตสงออกปุย คำขออนุญาตนำผานปุย และดูประวัติเก่ียวกับคำขอเก่ียวกับปุยได  

 
รูปท่ี 6 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย - คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2.1 ผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

2.1.1 การเพ่ิมคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

  สำหรับผูประกอบการ สามารถสงคำขอผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาไดโดยดำเนินการดังนี้ 

1. คลิกเมนู ผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา ท่ีอยูภายใตเมนูคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 
รูปท่ี 7 แสดงหนาจอเมนูระบบปุย – คำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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2. ระบบแสดงหนาจอคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาดังรูป กรอกรายละเอียดใหครบถวนโดยเฉพาะหัวขอ

ท่ีมีเครื่องหมายดอกจัน (*) กำกับ 

 - กรอกชื่อผูดำเนินกิจการ : กรุณาใชเครื่องหมาย " , " ข้ัน เชน ผูประกอบการคนท่ี1, 2...และ 3 

  
รูปท่ี 8 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

3. คลิกเลือกความประสงคจะขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

 2 

 3 
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4. กรอกขอมูลสถานท่ีผลิต 

 
รูปท่ี 9 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

 - กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 - กรณีใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ ใหคลิกท่ี  ระบบจะดึง

ขอมูลข้ึนมาใหโดยไมตองกดปุมเพ่ิมขอมูล 

 
รูปท่ี 10 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 

  - หากไมเขาเง่ือนไข กรณีใชสถานท่ีผลิตเปนสถานท่ีเก็บ หรือใชสถานท่ีทำการเปนสถานท่ีเก็บ 

ใหคลิกท่ีปุม เพ่ิมขอมูล จากนั้นกรอกรายละเอียดสถานท่ีเก็บปุยลงไป 

รูปท่ี 11 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 
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  - แนบเอกสารหลักฐานประกอบ โดยคลิกท่ี Check box หนาชื่อเอกสารท่ีตองการ จากนั้น

คลิกปุม เพ่ิมเอกสาร  

 

 รูปท่ี 12 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

  - คลิกปุม เลือกไฟล เพ่ือเลือกไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอร แลวคลิกปุม “บันทึก” 

 

รูปท่ี 13 แสดงหนาจอแนบไฟล 
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5. เม่ือกรอกคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาเรียบรอยแลวใหคลิกปุม สงคำขอ เพ่ือบันทึกและสงคำขอไป

ท่ีเจาหนาท่ี กรมวิชาการเกษตร พิจารณาคำขอตอไป 

* กรณียังกรอกขอมูลไมครบ สามารถบันทึกรางไวกอนโดยคลิกปุม บันทึก จะสามารถสั่งพิมพคำขอไดโดย

คลิกปุม พิมพคำขอ 

 
รูปท่ี 14 แสดงหนาจอแจงคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา  

 5 
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6. เม่ือกดสงคำขอ ระบบจะแจงเตือนใหตรวจสอบขอมูลดังรูป ตองการสงคำขอใหคลิกปุม ตกลง 

 
รูปท่ี 15 แสดงหนาจอแจงเตือนการตรวจสอบขอมลู 

 

7. ท่ีหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย รายการท่ีสงคำขอแลว จะมีสถานะวา “สงคำขอแลว” ทาน

สามารถยกเลิกคำขอ  (กรณีเจาหนาท่ียังไมรับคำขอ) ดูประวัติคำขอ  และหากตองการ

พิมพแบบคำขอฯ สามารถพิมพไดโดยคลิกปุม พิมพคำขอ   

 
รูปท่ี 16 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

  

 6 

7 



คูมือการใชงานระบบ National Single Window : NSW (ระบบงานปุย) สำหรับผูประกอบการ หนา 11 

 

 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมวิชาการเกษตร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

8. กรณีคำขอถูกสงกลับใหแกไข ระบบจะแสดงสถานะวา สงกลับแกไข คลิกท่ีปุมแรกเพ่ือดูหมายเหตุการแกไข 

9. จากนั้นคลิกปุม แกไข  เพ่ือแกไขขอมูลใหถูกตอง แลวสงคำขอไปใหเจาหนาท่ีอีกครั้ง 

 
 

 

 

 
รูปท่ี 17 แสดงหนาจอหมายเหตุการแกไข 
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2.1.2 การแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม แกไข  

 
รูปท่ี 18 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. จากนั้นแกไขขอมูลตามหมายเหตุท่ีเจาหนาท่ีแจงใหดำเนินการแกไข 

 
รูปท่ี 19 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

 

1 

2 
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3. เม่ือแกไขขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลิกปุม สงคำขอ 

 
รูปท่ี 20 แสดงหนาจอแกไขคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

3 
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2.1.3 การพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพคำขอ ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 21 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

2. ระบบจะแสดงหนาจอพิมพใบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคาข้ึนมาในรูปแบบไฟล PDF ทานสามารถ

ดาวนโหลดไฟล หรือสั่งพิมพไดตามตองการ 

  
รูปท่ี 22 แสดงหนาจอพิมพแบบคำขออนุญาตผลิตปุยเคมเีพ่ือการคา 

 

 * ทานสามารถคลิกปุม พิมพใบอนุญาต (กรณีลงนามอิเล็กทรอนิกส) ในรายการท่ีผานอนุมัติและผาน

ข้ันตอนการลงนามแลว 

  

1 
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2.1.4 การแนบไฟล  

 เม่ือผานการตรวจสอบเอกสารแลว ทานสามารถแนบไฟลเพ่ิมเติมดังนี้ 

1. ระบบแสดงปุม  ข้ึนมาคลิกเพ่ือแนบไฟล 

 

 
รูปท่ี 23 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอแนบไฟล ทำการแนบไฟลตางๆ 

 
รูปท่ี 24 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

1 
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3. จากนั้นคลิกปุม บันทึก  

 
รูปท่ี 25 แสดงหนาจอแนบไฟล 

 

 * หากรายการท่ีผานการพิจารณาแลว ระบบจะแจงผูประกอบการใหดำเนินการชำระคาธรรมเนียมกอน 

  

รูปท่ี 26 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

 * หากชำระคาธรรมเนียมแลว จะแสดงสถานะวาชำระคาธรรมเนียมแลว ระบบจะสงไปลงนามตอไป 

 

รูปท่ี 27 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 
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2.1.5 การเรียกดูประวัติคำขออนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม ประวัติคำขอ  ในรายการท่ีตองการ 

 
รูปท่ี 28 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. ระบบจะแสดงหนาจอประวัติคำขอดังนี้ 

 
รูปท่ี 29 แสดงหนาจอประวัติคำขอ 

 

  

1 

2 
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2.1.6 การพิมพใบอนุญาตผลิตปุยเคมีเพ่ือการคา 

1. คลิกปุม พิมพใบอนุญาต ตามรายการท่ีผานอนุมัติและผานข้ันตอนการลงนามแลว 

 
รูปท่ี 30 แสดงหนาจอประวัติคำขออนุญาตเก่ียวกับปุย 

 

2. คลิกปุม ยืนยัน 

 
รูปท่ี 31 แสดงหนาจอยืนยันกอนการพิมพ 
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